Liebe Kolleginnen und Kollegen,

es erreichen uns viele Nachfragen, wie man mit der ASV eigene Listen
definieren kann. Dies wollen wir nun expemplarisch anhand der Liste fur die
Radfahrprufung demonstrieren.

Das Ergebnis soll wie folgt dargestellt werden. Die fur unser Vorhaben
wichtigen Teilbereiche sind entsprechend markiert:
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\ Datenfeld: [Schiiler. Geburtsdatum]
Datenfeld: [Schiler. M/W Kurzform]

FuBbereich (links / mitte / rechts)

b = bestanden
nb = nicht bestanden
MR = Michtradfahrer

Jugendverkehrsschule:

Um diese Liste zu erstellen, gehen Sie bitte folgendermalien vor: Rufen Sie im
Menu 'Auswertungen' den Listengenerator auf.

Datei | Auswertungen | Fenster Hi
12 zm | 99 Berichtsbibliothek
Etikettengenerator -
Start > Serienbriefgenerator

|=2 Listengenerator | I},

Exportformate
.

Nun erstellen Sie einen neuen Datensatz und speichern diesen wie folgt ab:
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Definition | Spaltengestaltung| Layout | Seiteneinstellungen || Mehrstufige Sortierung | Bericht testen

Listenname I|Radfahrprufung I Schule bl Datenbereich HSchUIer .v'l
Beschreibung [Klassenliste far die Verkehrsprofungl| L
»

AnschlieBend nehmen Sie im Modulreiter 'Spaltengestaltung' verschiedene
Einstellungen vor.

Bitte gehen Sie bei den Einstellungen
sorgfaltig vor, sonst kriegen Sie die
Spalten nicht in der Breite des Dokuments
unter!

DefinitionSDE|tEﬂgEStE|tUﬂg Layout | Seiteneinstellungen|| Mehrstufige Sortierung || Bericht testen

Hauptspalte Textausgabe in der Spalte
Mur beim Datenbereich Schaler:
|:| Alphabetische Gesamtliste mit Zusatzspalte Klasse

Voreinstellung fur alle Spalten a _l Spa

Spalteneinstellungen die hier festgelegt werden, werden von

Zwischensummen bilden bei Gruppenwechsel, am Ende des B
spateren Einstellungen bei der einzelnen Spalte aberschrieben. |:| LI !

Gesamtzusammenfassung uber alle gezahlten Datensatze

Voreinstellungen fﬂr&lle Spalten ubernehmen summenblock nicht anzeigen
o™

abschlielfender Mausklick L LR e S B e s = Sl L e
Spaltenbreite o E e e m el S

Die Spaltenbreiten far die Nummerierung, Zusatzspalte "Klasse’
und far Unterspalten werden stets berechnet.

Werte in Unterspalten:
O Spaltenbreite 25 mm (%) Kirzel ausgeben () Wert als ¥ darstellen

|@ Breite des Spaltentitels | -i— chhtlg' Inhalte in der Spalte:

Spaltentitel O abschneiden
Textausrichtunag (inkl, Uberschrift und Inhaltj:
O linksbindig O rechtsbindig

grau hinterlegt
D senkrecht darstellen

|:| nur auf der ersten Seite

Ebenso verfahren Sie im Modulreiter 'Layout":

erichts



¥
Definition SpaltengestaltungSeiteneinstellungen Mehrstufige Sortierung| Bericht testen

Tabellendarstellung Tabellendarstellung Trennlinien
Datenzeilen nummerieren Tabellenrahmen Stirke 0,25 : Linienart
Keine Trennlinie zwischen den Datenzeilen -
D Uberschrift (horizontal) Starke 1,25 : Linienart
Keine senkrechten Trennlinien zwischen den Spalten, keine Rahmen
D Mit Leerspalte auffllen Summenzeile (horizontal) Starke 1,25 : Linienart
D Datensatz mehrzeilig darstellen, in 2 Zeilen Datenzeilen [horizontal) Starke 0,25 : Linienart
Datensatzabstand Datenspalten [vertikal) Stérke 0,25 : Linienart
() automatisch steuern (abhdngig von Schriftart und -grage) Hauptspalte (vertikal) Starke 1,25 : Linienart
; ]
| (© manuell einstellen auf 45 mm bei mehrzeiliger Darstellung  Starke 0,252 Linienart
Zeilendarstellung Gruppenwechsel
[[] sede zweite Datenzeile grau unterlegen Einstellungen bei “‘mehrstufiger Sortierung” haben Vorrang
|:| Mach 1 Datenzeilen: Zusatzabstand von 1 mm

Eei Gruppenwechsel O Neubeginn der Nummerierung

Kopfzeile- @ durchgehende Nummerierung

|:| Kopfzeile nur auf der ersten Seite ausgeben Datensatzabstand @ Abstand 0 : Datenzeilen

links | Schrift Arial & O neue Seite
Mitte Schrift || Arial 10 Zusatztext-
rechts | Schrift | [Arial 10 | Schrift | |Arial 20

FuBzeile-

links | Arial 3 |
Mitte Schrift | | Arial 10
rechts | Schrift Arial 8 |

Befullen Sie nun im Modulreiter 'Definition' die Spalten im Kopfbereich. Hier
werden Datenfelder ausgewahlt, um Werte aus der ASV einzufugen:

Kopfbereich

. |
Maustaste gangig

Detailbereich Hilfe

4 spalte ¢ automatische Felder/Datum

automatische Felder/Seitennummer
Hauptspalte Ite 2

Oberschrift Name automatische Felder/Seite X von Y

Inhalt Mame mit Ruf]

Datenfeld auswahlen I}




— Kopfbereich

3 E Datenfe'ﬂ'l auswihlen ﬁ

Das ausgewadhlte Datenfeld kann auch per dragéudrop,
Doppelklick oder Enter in die aufrufende Maske Gbernommen
werden.

[Schule,Offizieller Dienststellenname]

| Leereintrag dbernehmen

. . Filter|| Dienst o
— Detailbereich

~ = -
4 SpalteemmgeNE' B Datenfelder |
Hauptspalte = schule
Uberschrift I\
Mame = Stammdaten
Inhalt Mame mit Rufname :|

Unterspalten Dienststelle Genehmigung

Dienststelle Status

— FuBbereich
Dienststelle Typ
Offizieller Dienststellenname
— Beschreibung
CEEE Offizieller Dienststellenname
letzte Sortierebene ist stets die Hauptebene Offizieller Dienststellenname der Schule 'l

Schnellsortierung |Klasse, Sortierung

oder nach Spalte |

Neben der Auswahl von Datenfeldern ist auch die Eingabe von reinem Text
moglich:

— Kopfbereich

[Schule. Offizieller Dienststellenname]

klasse:fElasse.Klassenname
Klassenleitung: |Krasse.Krassenleitung Lehrername]|

Texteingabe Datenfeld

|Fahrer-,fErgebr1iinste der Radfahrprﬂfungl

In den nachsten Schritten beflllen Sie im 'Detailbereich' die Spalten mit den
bendtigten Inhalten. Ggf. fugen Sie weitere Spalten ein. Auch hier ist wieder
eine Freitexteingabe sowie eine Datenfeldauswahl maoglich (per rechter
Maustaste ist auch die Formatierung einzelner Spalten maoglich). Die
Uberschriften der Spalten sollten geklrzt werden, dann werden auch die
Spalten schmaler dargestellt:




E Datenfeld auswihlen u

WJ' - .
Umbenennen
nfdgen b ]

Spalte 1 Spalte

— eingebundene

Schnellfilter

I

Das ausgewahlte Datenfeld kann auch per drag&drop, Doppelklick oder
Enterin die aufrufende Maske Obernommen werden.

’ Leereintrag dbernehmen

Fitter [MAW ]

= Datenfelder

= Schiler
= schilerkopf
=3 mw

= Ausgabe

Anzeigeform

Langform

Schldssel

— Beschreibung

Kurzform
Kurzform des Einzelwertes

| kein Auswahifilte

Umbenennen

@

Spalte 2 5H
Schaler.Geburt...

Filter |Geburts |

= Datenfelder

= schiler
H Grunddaten
Geburtsdatum mit Galtigkeit
Geburtsjahrgang (1))
Geburtsjahrgang (1))
Geburtsland

Geburtsname



Detailbereich

4 sSpalte einfiigen l

| Spalte einflgen » ll | 4 spalte verschieb... ” Spalte verschieb... [» l | é‘ Spalte laschen

Spalte 2 Spalte 3 Spalte4 Spalte 5 Spalte & Spalte 7 Spalte & Spalte 9 Spalte 10 Spalte 11 |§]
Oberschrift Geburtsdatum 1 2 3 P R schr. prakt, Ergebnis Bemerkung
Inhalt /... Schiler.Geburtsdatum Texteingabe

Unterspalten

Auch im FuBBbereich der Liste konnen Sie - vergleichbar zur Eingabe im
Kopfbereich - noch Informationen einfugen:

FuBbereich Re

Jugendverkehrsschule: .b = bestanden |a
nh = nirht hestanden /%

NR = Nichtradfahrer

Nun konnen Sie die Liste mit der Schaltflache 'testen' oder mit der Schaltflache
'anwenden' im Reiter 'Bericht testen' bzw. in der Berichtsbibliothek aufrufen.

Ihr ASV-MUC Team GMS LHM



